Ficha de Valoración
Serie documental:
Unidad Administrativa:
Nombre del área:
(dirección general adjunta, dirección de área, subdirección, departamento o equivalencia)
1. Clave de la serie _____________ Nombre de la serie _______________
(Indicar clave y nombre conforme al cuadro general de clasificación archivística)
2. Clave de la subserie                             Nombre de la subserie
Clave de la subserie                                   Nombre de la subserie
 (cuando se decida que la serie tendrá además una subserie u otras más, se indicará su clave y nombre; en caso contrario, no es aplicable)
3. Función por la cual se genera la serie:
(Se establecerá brevemente la función con base en el reglamento interior o manual de organización o programa)
4. Áreas de la unidad administrativa que intervienen en la generación, recepción, trámite y conclusión de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
*
*
*
(No más de tres en orden de importancia (primero el área de mayor interrelación)
5. Áreas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión y trámites de los asuntos o temas a los que se refiere la serie:
*
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