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ACTA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO
A LA INFORMACION Y DATOS PERSONALES

Acta no. GI/ORD/01/2020

En la Ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las catorce horas del dia veintitrés del mes de
septiembre de dos mil veinte, en el domicilio legal del Instituto Veracruzano de Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos Personales (IVAI), sitio en la calle Cirilo Celis
Pastrana sin humero, esquina Avenida Lézaro Cardenas, Colonia Rafael Lucio, de esta )
ciudad, se hace constar que se encuentran presentes los integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de '
Datos Personales, Victor Luis Priego Lépez, Director de Asuntos Juridicos, Jorge Arturo
Gloria Carrales, Responsable de la Unidad de Sistemas Informaticos, lleana Junue
Magafia Cabrera, Encargada de Despacho de la Direccion de Transparencia, Alfonso
Velazquez Trejo, Titular del Organo Interno de Control, lvonne Alejandra Reyes Alcantara,
Responsable de la Oficina de Planeacion de la Direccién de Administracion y Finanza y
Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga, Encargada de Despacho de la Direccion de Archivos,
quienes se reunen en la primera sesion ordinaria, previa convocatoria, para acordar lo
siguiente:

ORDEN DEL DIA
1. Lista de Asistencia;
Declaracion de quérum;

Lectura y en su caso, aprobacién del orden del dia;

P O

Discusién y en su caso aprobacion de la propuesta de seleccion y disposicion de
documentos sin valor documental para su posterior donacién, en términos del
articulo 15 de la Ley General de Archivos;

5. Discusion y en su caso aprobacion de la calendarizacion de sesiones de trabajo.
| DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS

La Dra. Cinthya Nimbe Gonzélez Arriaga, encargada del despacho de la Direccion de
Archivos en su calidad de moderadora, conforme a lo dispuesto por el articulo 51 de la
referida Ley, da la bienvenida a todos los presentes y verifica la asistencia de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario con el pase de lista correspondiente

1. En desahogo del primer punto del orden del dia, hace constar que se encuentran
presentes todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario.
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En consecuencia de lo anterior, en desahogo de los puntos 2 y 3 del orden del dia
manifiesta que al existir quérum legal para sesionar, se da lectura al orden del dia y se
procede a la votacion correspondiente. '

La moderadora, da lectura al orden del dia vy procede a recabar la votaciéon de lo
integrantes del Grupo, la cual quedo como sigue:

Miembros del G.I Votacion
Lic. Victor Luis Priego Lopez A favor
Lic. Ivonne Alejandra Reyes Alcantara A favor
Lic. Jorge Arturo Gloria Carrales A favor
Mtra. lleana Junue Magaiia Cabrera A favor
Dr. Alfonso Veldzquez Trejo A favor
Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga A favor

La moderadora informa que el orden del dia fue aprobado por unanimidad de votos.

2.. En relacién con el punto 4 del orden del dia: Discusion y en su caso aprobacion de la
propuesta de seleccion y disposicion de documentos sin valor documental para su
posterior donacién, en términos del articulo 15 de la Ley General de Archivos. P
En uso de la voz la Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga, manifiesta que dando
cumplimiento a los numerales 11 y 12 de Plan Anual de Desarrollo Archivistico y al
Programa Anual de Actividades se solicité a las areas el dia 21 de agosto proéximo
pasado, mediante correo electrénico que remitieran materiales consistentes en
documentos de comprobacién administrativa inmediata' (acuses/copias de memorandums
y oficios/minutario) y documentos de apoyo informativo? (documentos de trabajo,

1 Eliminacién de documentos de comprobacién administrativa inmediata, AGN, 23 de agosto de 2013.
Consultable en
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/fiIe/328423/Comprobaci n adm _inmediata2.pdf,
Instructivo para la elaboracién del Catélogo de disposicion documental, AGN, 16 de abril de 2012, acuerdo
2.3/10. Consultable en
https://www.gob.mx/cms/upIoads/attachment/file/54332/lNSTRUCTIVO PARA LA ELABORACI N DEL CA
T LOGO DE DISPOSICI N DOCUMENTAL.pdf

2 |nstructivo para la elaboracién del Catéalogo de disposicion documental, AGN, 16 de abril de 2012, acuerdo |

2.3/10. Consultable en
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borradores, copias) que fueran susceptibles de causar baja al cumplir la siguientes
condiciones:

a).- Carecer de valores documentales primarios (administrativo, legal, fiscal o contable),
b).- No formar parte de la estructura de algun expediente; y

c).- Haber cumplido cuando menos 2 afios de resguardo en el Archivo de Tramite.

Cada area analizé y determind lo conducente respecto de su material, notificandolo a la
Direccion de Archivos mediante el formulario establecido para el efecto. Los formatos de
referencia fueron compilados en el Anexo 1 Bajas documentales, integrado por 132
folios.

Dicho anexo, esta integrado de la siguiente manera.

a) Acta administrativa levantada con fecha 06 de agosto de 2018 donde el Organo
Interno de Control da fe de los formatos de las bajas documentales realizadas por
las areas administrativas del Instituto entre enero de 2017 y abril de 2018 y que se
identifican con los folios 000001 al 000085.

b) Bajas documentales realizadas entre el mes de mayo de 2018 al mes de enero de
2020 con los folios 000086 al 000110.

Se hace la aclaracién de que la informacién referida en los incisos a y b no fueron
sefialados en el Acta de Entrega Recepcion de la Direccién de Archivos; sin
embargo la mayoria se encontraban ya procesados y triturados, y contaban con
los respaldos firmados por los titulares de las areas productoras, por lo que se
estima pertinente la baja.

c) Bajas documentales del mes de Agosto del presente afio, con los folios 000111 al
000132. Se resalta que si bien no se trata de documentos de archivo, con la
finalidad de mantener medidas de seguridad para la proteccion de los datos
personales que pudieran contener, se aplicé el tratamiento de supresion referido
en el articulo 3, fraccién XXXVIII de la Ley 316 de Proteccién de Datos Personales
en Posesion De Sujetos Obligados, en este caso la destruccién-triturado de los
materiales.

Del analisis realizado, se observa la procedencia de las bajas documentales que fueron
procesadas y resguardadas en el Archivo de Concentracion del Instituto y en términos del

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/fiIe/54332/lNSTRUCTIVO PARA LA ELABORACI N DEL CA
T LOGO DE DISPOSICI N DOCUMENTAL.pdf
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articulo 15 de la Ley General de Archivos, pueden ser donados a la Comision Nacional de
Libros de Texto Gratuito (CONALITEG).

Al no haber observaciones respecto del punto 4 del orden del dia que se desahoga, la \
moderadora recaba la votacion y solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario su
voto de manera particular, quedando de la siguiente forma:

Miembros del G.I Votacion
Lic. Victor Luis Priego Lopez A favor
Lic. lvonne Alejandra Reyes Alcantara A favor
Lic. Jorge Arturo Gloria Carrales A favor
Mtra. lleana Junue Magafia Cabrera A favor
Dr. Alfonso Veldzquez Trejo A favor
Dra. Cinthya Nimbe Gonzalez Arriaga A favor

La moderadora informa que el punto 4 del orden del dia fue aprobado por unanimidad de
votos, en los siguientes términos:

ACUERDO GI/S0/01/23/09/2020

PRIMERO.- Se procede a la aprobacién en lo general y en lo particular de las bajas
documentales para su donacion.

SEGUNDO.- Se instruye a la Direccion de Archivos notificar al Pleno para su
conocimiento.

TERCERO.- Se consolide el proceso de donacién a la CONALITEG.

3.- En desahogo del punto 5 del orden del dia: Discusidn y en su caso aprobacion de la
calendarizacion de sesiones de trabajo. }/

En uso de la voz la Dra. Cinthya Gonzalez Arriaga refiere que hay algunas tareas
pendientes por lo que es menester de establecer las fechas en las que el Grupo debera
sesionar para el puntual cumplimiento de las mismas. En ese sentido, se propone el /
siguiente proyecto: o
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Actividad/Tematica Responsable

Disefio de reglas de operacion del Direccién de Archivos 08 de Octubre
Grupo Interdisciplinario

Elaboracion de fichas de Valoracion Cada area del Instituto 05-09 de Octubre v
(Archivo de Tramite)

reglas Ge operacid
Revisién de fichas e Direccion de Archivos 13-16 de Octﬁbfe
Validacion de Fichas Grupo Interdisciplinario | 19-23 de Octubre

Revision de caducidades de los plazos | Grupo Interdisciplinario 05 de noviembre
de conservacion.

Al no haber observaciones respecto del punto del orden del dia que se desahoga, la
moderadora recaba la votacién y solicita a los miembros del Grupo Interdisciplinario su voto de
manera particular, quedando de la siguiente forma:

Miembros del G.I Votaciéon A\
Lic. Victor Luis Priego Lépez A favor
Lic. lvonne Alejandra Ruiz Alcantara A favor
Lic. Jorge Arturo Gloria Carrales A favor
Mtra. lleana Junue Magafia Cabrera A favor
Dr. Alfonso Veldzquez Trejo A favor
Dra. Cinthya Nimbe Gonzaélez Arriaga A favor

La moderadora informa que el punto 5 del orden del dia fue aprobado por unanimidad de votos.

N

ACUERDO GI/50/02/23/09/2020

PRIMERO.- Se procede a la aprobacion en lo general y en lo particular de la calendarizacién de la
sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario.

SEGUNDO.- Se instruye notificar al Pleno para su conocimiento.
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TERCERO.- Se instruye a la Direccién de Archivos inicie la compilacién de los acuerdos tomados
para su posterior publicacién en el marco de las politicas de transparencia proactiva que

promueva el Instituto. i
En virtud de que se han desahogado todos los puntos del orden del dia, se da por terminada la

presente sesion siendo las catorce horas con treinta minutos del dia de su inicio.

N

| 4, -,
Lic. lecéntara Lwr Luls Priego Lépez

. .

Lic. Jorge A@’ﬁ Carrales Lic. lleana Juglie Jlaggha Cabrera

nzalez Arriaga

Wnso V7. E zquez Trgjo Dra. Cinthya N
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i ACTA: ACT/IVAUDA-01/06/08/2018 = ,
* FECHA: Seis de agosto del afio dos mil'dieci

En la ciudad de Xalapa de Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las doce
horas con treinta minutos del dia seis de agosto del afio dos mil dieciocho, en el
domicilio legal del Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales (IVAl), sitio en la calle Cirilo Celis Pastrana sin nimero, esquina
con la Avenida Lazaro Cardenas, Colonia Rafael Lucio, de esta ciudad, reunidos en
la Direccion de Archivos de dicho Organo Garante, y vistos los documentos de baja
documental resguardados en el archivo' de concentracion de este Instituto, se hace
constar que se encuentran presentes, la Directora de Archivos C. Gloria Elena
Gonzalez Landa, la Directora de Administracion y Finanzas C. Claudia Luna Gémez
y la encargada del Despacho del Organo Interno de Control C. Yadira Arréniz
Sanchez.

CONSIDERANDOQ

PRIMERO.- Que de acuerdo con lo establecido en los Articulos 1, 21 fraccion IV, 26
fraccion IV, 30 y 31 de la Ley de Documentos Administrativos e Historicos del Estado
Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, las unidades centrales de
archivo tendran como funcion expedir las normas y concentrar todos los documentos,
y una vez cumplido el periodo de vida Uti! de los mismos, deberan comunicarlo al
Archivo General del Estado para que se determine su disposicion final, mediante el
descarte de estos o0 su envio ai archivo de concentracion.

SEGUNDO.- Que los documentos contenidos en las cajas revisadas han-concluido
su utilidad en el archivo de tramite y no requieren ser incorporados al archivo de
concentracion de este Instituto, ya que dichos documentos son material de apoyo
informativo y documentos de comprobacion administrativa inmediata; los cuales
carecen de valores Primarios (administrativos, legales, fiscales o contables) y

Secundarios (historicos).

TERCERO.- Que ninguno de los expedientes c;Bntiene objetos o valores de % '
conservacion semejantes a los descritos en la legislacion vigente para la proteccion

del patrimonio documental del pais o para la administracion del dominio publico del

Estado de Veracruz.

Por lo anterior, se considera procedente emitir la siguiente resolucion: A /
UNICO.- Se autoriza la baja documental del archivo vencido de las dreas

administrativas que integran al instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, de los cuales se anexa los formatos de baja

100 001



ACTA: ACTIIVA]IDA-O1I06!0812018

FECHA: Seis de agosto del afio dos I1’II|. dlecnocho

R———

documental reguardados en la Direccion de Archivos de este Organo Garante.

{Anexo 1)

Area Administrativa Periodo No. de cajas
Presidencia Enero 2017 3
Ponencia |l Enero — Octubre 2017 5
Direccion de Transparencia Febrero 2017 1
Direccion de asuntos Juridicos Febrero 2017 — marzo 2018 11
Oficina de Contabilidad Marzo 2017 — abril 2018 2
Organo de Control Interno Mayo 2017 3
Secretaria Ejecutiva Julio 2017 — agosto 2017 11
Oficina de Nomina Julio 2017 2
Direccibn de Comunicacion Julio 2017 — Octubre 2017 3
Social
Direccién de Administracion y Julio 2017 5
Finanzas
Unidad de Sistemas | Julio 2017 — septiembre 2017 4
Informaticos
Direccion de Datos Personales Agosto 2017 — Mayo 2018 3
Secretaria de Acuerdos Agosto 2017 — Junio 2018 28
Direccidn de Capacitacion vy Agosto 2017 = - 7
Vinculacién Ciudadana |
Direccidon de Archivos Abrll 2018 1

Total 89

Debido a que se realiza el proceso de expurgo de la documentamon dada de baja
retirando las carpetas Oxford, material no apto para el proceso de recicle y
documentacion en copia que pudiera contener datos personales. Por tal motlvo

posterior a este proceso quedd un total' de 73 cajas vy 17 bolsas de papel tnturado

Dado en las oficinas de la Direccion de Archivos, se da por concluida la presente
acta de baja documental, srendo las trece. horas con ‘treinta minutos del dia de su

inicio.

%
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ACTAADMNISTRATIVA | |

ACTA: AGTIIVAI/DA-ONOGIOBIZM8
FECHA Sels de agosto del afio dos mli dlec,locho

POR LA DIRECCION DE ARCHIVOS

1%
Gloria Elena Gonzalez Landa

POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Claudia Lunha Gémez

POR EL DESPACHO D GRGANQ INTERNO DE

Nota: Las presentes firmas mtegran el Acta Admmlstrauva ACTAVAIIDA-
01/06/08/2018 de fecha seis de agosto de dos mil dleclocho
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FORMATO DE BAJA DE MATERIAL SIN SERIE DOCUMENTAL

INSTITUTO VERACRUZANO DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS

FONDO:
PERSONALES
AREA: Secretaria Ejecutiva
TITULAR DEL AREA Lic. Miguel Angel Diaz Pedroza
RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE TRAMITE Melissa Barreto Camacho

No. De Tipo y valor del documento . .
caja Breve descripcion {original y copia) Destino Final Observaciones

Se trata de documentacién de
3 INFORME DE AUDITORIA 2011 QOriginal y copia Baja definitiva | comprobacién administrativa inmediata
4 Valor Administrativo y papel de trabajo que no cuenta con

valor documental.
Se ftrata de documentacion de
3 INDICADORES DE GESTION Original y copia Baja definitiva | comprobacion administrativa inmediata
Valor Administrativo y papel de trabajo que no cuenta con

valor documental.
GUIA PARA INFORME ANUAL Se ftrata de documentacién de
3 EN MATERIA DE DATOS \ Criginal y copia Baja definitiva | comprobacian administrativa inmediata
PERSONALES Valor Administrativo y papel de trabajo que no cuenta con

valor documental.

e \ 7
| FEebitivtn Vo CruZano-te m_manno \\\\\ Autorizd
Elaboracién AlrracAutorizacion . - 1 . \ _
eSO acion arreto _\mN\ G NnZaeZ
AN e Pors
/oC/ iy | UL

COORDINAC

c.c.p. Lic. Manuel _uamzn_g

ION DE ARCHIVOS
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